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Universitatea ,Ovidius” din ogmsam _
MZATDACIS |

Programul de studii universitare de licentd Asistentd manageriald si administrativd isi asuma misiunea de a pregiti specialisti-in-domeniul stiintelgr
administrative, capabili de a utiliza cunostinte specifice, de a se integra in procesele social-economice ale societdtii romanesti si europene.

Programul are in vedere deopotriva discipline teoretice si aplicative in vederea maximizirii rezultatului didactic in directia identificarii de solutii la
problemele de ordin administrativ care se ivesc in activitatea administratiei publice centrale si locale.

Planul de invdtdmant a fost elaborat dupd consultarea specialistilor in domeniu — teoreticieni si practicieni, a altor planuri de invatimant al diferitelor
programe de licenta similare organizate de universitati din tard si strainatate. Acesta propune studentilor un pachet de discipline avind ca obiect de studiu
institutii relevante pentru domeniul Stiintelor administrative.

Prin continutul sau, programul de licenta Asistentd manageriald si administrativi oferd o pregitire aprofundatd tuturor celor care doresc si isi desfasoare
activitatea In cadrul administratiei publice centrale sau locale, fiind astfel pregatiti sa faca fatd noilor realitati ale domeniului administrativ.

1. MISIUNEA PROGRAMULUI DE STUDII:

Programul isi asuma misiunea de a pregati specialisti in domeniul stiintelor administrative, capabili de a utiliza cunostinte si abilitati practice in domeniul
stiinfelor administrative precum si dezvoltarea de abilititi de cercetare a fenomenelor specifice.

2.CALIFICARE PROFESIONALA, RELATIA CU COR (OCUPATII, POSIBILITATI DE INTEGRARE PE PIATA MUNCII):

Ocupatii posibile conform COR: asistent manager-334303, secretar asistent director - 334302, Asistent director/ responsabil de functiune (studii
superioare)- 243217

Alte ocupatii posibile: Specialisti in domeniul politicilor administrative - 2422, Secretari executivi in domeniul administrativ - 263106, secretar primdrie,
prefecturd — 111302, Administrator  public - 242208; Agent de dezvoltare - 242207; Consilier administratia  publica - 242201; Consilier
armonizare legislativd - 261910 Consultant in administratia publica - 242205; Expert administratia publicd - 242202; Expert armonizare legislativda —
261911, Inspector de specialitate in administratia publica - 242203; Manager proiect — 241101 Referent de specialitate in administratia publicd - 242204,
Reglementator - 242206;

3. ADMITERE:
Admiterea se realizeaza pe bazi de concurs in conformitate cu metodologia de organizare a examenului de admitere la nivel de universitate si facultate.

4. CERTIFICAREA STUDIILOR:
Certificarea studiilor se realizeazd prin emiterea unei Diplome de licenta: Licentiat in Stiinte Administrative, Programul de studii de licenta Asistentd

manageriald si administrativd
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FACULTATEA DE DREPT $I STIINTE ADMINISTRATIVE Domeniul de licenti Stiinte administrative Forma de invitimant: cu frecventa (TF)
Domeniul fundamental: Stiinte sociale, politice si administrative Programul de studii Asistentd manageriali si administrativi Durata studilor: 3 ani

PLAN DE INVATAMANT

ANUL I 2018-2019 si cont.

sk Semestrul 1 (14 s@ptamani ) Semestrul 2 (14 saptamaéni) Nr ore/disciplina
Nr. Cod « i o
o Cl Discipline [ Tota

ort. | disciplina 2 SL/C|S|L|P|FV. | CRISI[C|S|L| P |FV.|CR 1| C|A|O0BS

Discipline impuse
1. |JAAM.A.1.1.0] DS | DI |Bazele administratiei publice 83| 2 | = z El 5 42 28| 14
2. |[AM.AL1.1.02 DC | DI JTeoria generala a statului si dreptului 97| 2 = | - . El 5 28| 28! -
3. |JAM.A.LLO3 DF | DI JDrept Constitutional 83 2 | 1 |- - El 5 42) 28| 14
4 (AMALLO04 DS DI m_m._:r._:w de 8_53_:%:_.:;,c_._:.m:__:7. ) 83| 2 L i El 5 42 28| 14

Informatica pentru administratia publica
5. |[AM.A.1.1.05 DC | DI [Drept civil 722 | -1 -1 - El 4 28| 28] -
6. JAM.A.1.2.06 DF | DI JSociologie 47| 2 - - - E2 3 28| 28| -
7. |AM.A.1.2.07 DF | DI [Drept administrativ 33 2 1 i . E2 3 42| 28| 14
8. |[AM.A.1.2.08 DF | DI JArhivistici si prelucrarea documentelor 58| 2 | - - E2 4 42) 28| 14
9. |AM.A.1.2.09 DS | DI JRelatii publice 334 2 I - - E2 3 42) 28| 14
10. |[AM.A.1.2.10 DF | DI JEconomie 47| 2 - - - E2 3 28| 28| -
11. [AM.A.1.2.11 DF | DI [Management public 33 2 | - - E2 3 421 28] 14
12. [AMAL1+12.12| DS | DI VLimba straind (englezd, francezd) 47| - 2 ¢l 3 47 | - 2 CZ 3 56 56
13. [AAM.A.1.2.13 | DS | DI [Practicd de specialitate 59 | 2 saptaméni (66 ore) | C2 5 66 66/ Evaluare prin note 1-10
14. JAM.A.L1+1.2.14 | DC | DI (Educatie fizica 2 Vi 1 R | v2 1 -l 56

Discipline optionale
15. JAM.A.1.1.15 | DS [ DO [istoria administratiei publice WLE[ =] - Cl1 3 | _ 56| 28| 28| se atege o discipiina
16. [AM.A.1.1.16 DS | DO JEtici si integritate academica gl 2 | 2= - Cl1 3 56, 28| 28 inire 16 yi 17
17. [AM.A1.2.17 DS | DO [Statistic si analiza datelor 33 | 2 1 - C2 3 42| 28| 14| Se alege o discipling
18. JAAM.A.1.2.18 DS | DO fDactilografic computerizata 33| 2 I - C2 3 42| 28| 14 intre 18 5i 19

Total ore fizice pe siptimini ) )
(SI-Studiu Individual, C-curs, S-seminar, L-Laborator, P-Proicct) /credite pe sem. i Bl il (B s ) JOLEI390| 14 | 9 ) 30+1 1626 364|262
o Raport

Total mﬁ_».ﬁ_\\. = timini /Total numir forme de verificare/credite 21 h/5 E1; 2C1/V1/30 23h /6 E2/3C2/V2/30 nc_.m\mnﬂ.ww:m_. 1.3
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opt Tm*m\.mmt.ﬁ_w:ﬂ: vor alege o singurd disciplini pe semestru.
waxﬁ@% vx — discipline fundamentale, , DS — discipline de specialitate, DC — discipline complementare, **C2 = criteriul obligativitafii: DI - discipline obligatorii (impuse), DO — discipline opfionale; Si-
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Nr. Dol Shuries Cod Semestrul I Semestrul 11 =
ert. , SLICIS|L|P|FEVICR| SI[C|[S|L]|P]|FV CR OBS. ]
20 | Cursuri ECDL AMA 47 2] - -] Cl 3 101 2 2 5 Se scolarizeazd cu formatii de minim 15
1.1.+2.20 studenti
21 | Demografie si politici publice | AMA 1.2.2] 2r 1221+ | =2 3 **Credite suplimentare
migrationiste
B Total ore facultative / credite pe saptamana 2 S 6 8 ]

N 9
o e & \\
Wmnnogv /D1us’” = </ Decan, ; R Director Departgment Coordonator Program
Prof.univ: ,M,@@g Profuniv.dr. Adrj ic nstantin -~ Conf.univ.dr. MW%.W%N‘ Lect.univ.dr. Cristi Oparj
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FACULTATEA DE DREPT $I STIINTE ADMINISTRATIVE Domeniul de licengd Stiinte administrative liorma de invifimant: cu frecventa (IF)
Domentul fundamental: Stiinge sociale, politice si administrative Programul de studii Asistentd manageriali §i administrativi I SO 6

PLAN DE iINVATAMANT

ANUL II 2018-2019 si cont.

Nr. Cod Semestrul 3 (14 saptaméni ) Semestrul 4 (14 saptaméni ) Nr. de ore pe disciplina
S *CL | **C2 Discipline T
art.|  disciplina sijcs[L]p [rv.[er[st|{c][s[L] » [rv.[cR|Tom[ c[a] oss
Discipline impuse
l. AMA2323 |DC| DI i 97( 2 | - | - - E3 5 28 28
2.  AM.A23.24 DF | DI 58 2 | 1] - - E3 4 42) 28] 14
3. JAM.A23.25 DF | DI |Strategii si politici publice 58 2 [ 1] - - E3 4 42 28] 14
4. AM.A2.3.26 DS | DI JProiecte in sectorul public 58] 2 | 1| - - E3 4 42 28| 14
5. AM.A2327 DF DI T..::r a publ r_m_ﬂ:__..“__,mc,m_ si deontologia 58| 2 - ) i E3 4 4 28 14
C
6|AM.A2.328 DS | DI formatice pentru birou 721 - 2] - = E3 4 28 -l 28
7/AM.A2429 DS | DI JRedactare corespondenti 47| 2 - - - E4 | 3 28| 28 -
8 |AM.A.2430 | DS | DI |Gestionarea documentelor electronice 47| - 2 - - E4 3 28 -l 28
9]AM.A2.431 DF | DI [Finante Publice 58] 2 1 - - E4 | 4 42| 28| 14
10 AM.A2.432 DS | DI [Dezvoltare durabila si protectia mediului 33| 2 1 - - E4 | 3 42 28] 14
1T /AM.A2.433 DS | DI [Metode de cercetare in stiintele administrative 58| 2 1 - - E4 | 4 42 28| 14
12 AM.A2.434 DF | DI JDrept administrativ - partea speciali 33] 2 | - - E4 | 3 42 28] 14
13 |AM.A.23+4.35| DS | DI |Limba striina (englezd, francezd) 22 2 C3 2 22 2 Cq4 | 2 56 56
14 AM.A23+4.36 DS DI Practicd de specialitate 59| 2 saptamani (66 ore ) C4 5 66 66 m_m%mm:m_.o prin note 1-
15 |AM.A.2.3+4.37| DS | DI |Educatie fizici FE V3 1 = [ 21 1 va |1 56| Admis/Respins
Discipline optionale
16 AM.A23.38 DS | DO [Psihologie sociald 332 | 1] - - C3 3 42 28| 14| Se alegeo
17 AM.A2339 ps | po Comunicare §i interculturalitate 33 2 |1} ) C3 3 420 28| 14 Bwnwmm\mw“z?m
18 |AAMA2440 | DC| DO |Dreptul societailor comerciale 19| 2 - C4 | 3 28| 28 -l Se alegeo
AM.A2441 Logica 2 C4 3 28| 28 -| disciplindg intre
19 DC| DO 19 - 40 5i 41
Total ore fizice pe siptimini 30+ Raport
(SI-Studiu Individual, O.nE.m.m/mGB_:E L-Laborator, P-Proiect) /credite pe sem) 436| 12 |1] S04) 376 12 | 10 1 640 | 336 1304 curs/seminar 1,1
Total general Him“ ore _wo&w,?w-:»-_w /Total numir forme de verificare/credite 23h /6 E3;2C3/V3 /30 22h /6E4; 3C4/V4/30

Obs. Din pa m.m.y eo ﬁo,mm._n studentii vor alege o singuri disciplina pe semestru.
LEGENDA: iter ﬂ_zziﬂy:bﬁ discipline fundamentale, , DS - discipline de specialitate, DC - discipline complementare, **C2 = eriterinl obligativititii: DI - discipline obligatorii (impuse), DO — discipline opfionale; Si-
Studiu Indivi inar; E@eSE, P — Proiect, CR— Credit, FV - forma de fm_:\Nm Ex-Examen, C-Colocviu

\U _,
2 M nx.\.aU\ / \\

Rector, S i Decan,
Prof.univ.dr. S : Prof.univ.dr. Adrian
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Nr. Hiesioline Beilatives Cod Semestrul I Semestrul 11
ort. p SLI{C[S]L[P[FVJER| SI[C[S[L[P[EV[ €R
20 | Guvernare electronicd AMA 1912 2 C3 HE * Se scolarizeazd cu formafii de minim
2.3.42 15 studenti
21 | Administrative Science AMA 19 | 2|2 C4 2 **Credite suplimentare
(Ib. engleza) 2.4.43
Total ore facultative / credite pe saptimana 4h 3 4h 3
APROEAT N SEDINTA SENATULUI UC< |
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Domeniul fundamental: Stiinte sociale, politice si administrative
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Tel./Fax: 40-241- 606467, 511512, 618372, 0723151222
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Webpage: www.univ-ovidius.ro

Programul de studii Asistentd manageriali $i administrativa

PLAN DE INVATAMANT
ANUL III 2019-2020 si cont.

l'orma de invitimant: cu frecventa (I19)
Durata studiilor: 3 ani

. ] o Nr.ore pe
: : ni o
_n,”. &mm_%m:w *Cl | **C2 Discisiiie Semestrul 5 (14 saptimani) Semestrul 6 (14 saptaméni ) Hiscipling
. sifc[s[L] P [Fv.]cr [siJc[s[L] P [Fv.]cr | Tow] c[ aloBs
Discipline impuse
1 |[AM.A3544.| DS DI |Tehnici moderne de comunicare 83 2 [ 1] = - ES 5 42| 28| 14
2 |AM.A3545. | DS | DI |Protocol institutional 58 2 [ 1] = - E5 4 42] 28| 14
3 |[AM.A3.546.| DS | DI |Comportament si culturd antreprenoriald 58] 2 [ 1] - - ES 4 42| 28| 14
4 |AM.A.3.547.| DC DI sihosociologia conducer 83 2 | 1| - - ES 5 42| 28| 14
5 |JAMA3548. | DS DI |Dreptul muncii si securitétii sociale 58] 2 1 - - ES 4 42| 28| 14
6 |AMA3649. | DS DI |Corespondenta comerciala 83| 2 1 - - E6 5 42| 28| 14
7 |AM.A3.6.50. | DC | DI |[Studiul concurentei si mediului de afaceri 69 2 2 - - E6 2 56| 28| 28
8 |AM.A3.651.| DF | DI |Planificare strategica 69 2 2 - - E6 5 56| 28| 28
9 |AM.A3.6.52. | DS | DI |Psihologia organizatiilor 83 2 1 - - E6 5 42) 28] 14
10 |JAM.A3.6.53.| DC DI |Drept european 33| 2 1 E6 3 42| 28| 14
11 /AMA.3.6.54| DS | DI |Elaborarea lucrdrii de licenta 50 Co 4 50 50
12 |AM.A3.6.55 | pg | py |Promovarea examenului de finalizare Ex.lic| 10* Credite acordate
peste cele 60
Discipline optionale
13 |AM.A3.5.56. | DS | DO |Fundameniele cal in sectorul public 19 2 [2] - G5 3 56| 28| 28| Pl .uw Hm.ﬂmmm.__.n..mm
13 |[AM.A3557. | DS DO |Gestionarea conflictelor in organizatii 19 2 |2 - - €5 3 56| 28| 28 &.zummwe.m
14 AMA3558 | DS | DO H.ﬂm%ﬁ:n::w_ resurselor umane in administratia 83 2 | 1| i Cs 5 22| 28| 14 . PHchel
14 |AM.A.3.559 | DS | DO [Tehnici si metode ale adoptarii deciziei publice 83 2 [1[ - - Cs 5 42| 28| 14
15 |[AM.A3.6.60. | DS | DO |Comunicarea in administratia publica 19| 2 2 - - Cé 3 56| 28| 28|Se alege o disciplind
15 |AM.A3.6.61.| DS | DO [Achizitii publice TEISERE .| c6 |3 56| 28] 28] eV siol
Total ore pe siptimini 442 14 |8 30 |406| 12 | 9 - 30+10| 652 |364|288
Total general | Ho.ﬂ.__bﬁ» pe siptimini /Total numir forme de verificare/credite 22h /5 E5; 2C5/30 21h /5 E6; 2C6/30+10 suplimentare nca\wwmmﬂq 12

Obs. Din umbw@i amjo‘_usoam_@ studentii vor alege o singuri disciplind pe semestru.

LEGENDA:
Studin bi;.

- mt... g — mméu.ﬁ«.

E Scriterinl naawﬁng@? DF — discipline fundamentale, , DS — discipline de
ﬁ Laborator, P— Proiect, CR— Credit, FV — forma de verificare, Ex-Examen, C-Colocviu

specialitate, DC — discipline complementare,

#*C2 = criteriul obligativititii: DI — discipline obligatorii (impuse), DO — discipline opfionale; SI-

Rector,
Prof.univ.

Decan,

Prof.univ.dr. ?5%%( .o

i //

£

Director Departament
sti Iftene

Confouniv.dr.
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AVIZAT B AC LS
Nr. Discipline facultative Cod Semestrul | Semestrul IT
ort, P S[cSTL[P[FV CR SI STL[P[FEV[ECR R
1 :
19 | Administrative autonomy | AMA 1|2 .2 C5 4 * Se scolarizeazd cu formatii de minim 15 studenti
and descentralization 3.6.62 9 *¥*Credite suplimentare
20 | Public policy AMA 3 19 2 C6 3
3.6.60

Total ore facultative / credite pe saptdména 4 3 3

TPRO3AT N SEDINTA SENATULUIUSR |

! DN DATA DE
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| Presedinie

Prof.univ.ar.
\\\\\
Rector, Decan, —— Director Departament Coordonator Program
Prof.univ.dr. wwo_.,.zaﬂmnx.aa nstantin Conf.univ.dr. O@mﬂ .mm e Lect.univ.dr. CrisffOpariu
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5.BILANT GENERAL
dupa optionalitatea disciplinelor din planul de invafamant

L_:ma aam o<a__._m din ogmﬁmam_

AVIZAT

DACIS

Nr. Disciol: Nr. de ore Total
ort, e L Anl AnTl An 11 ore %+
1 impuse (DI) 528 570 415 1513 78,89
2 optionale (DO) 98 70 237 405 21:11
TOTAL 626 640 652 1918 100
3 facultative (DFac)
[KFROZAT N SEDINTA SENATULLA G
JIN DATA D
_, W 6.BILANT GENERAL
W, - dupa categoria formativa a disciplinelor din planul de invatamant
| Prese
|_pref e
Nr. Discipline Nr. de ore Total
crt. P An | An 11 An 111 ore %+
1 fundamentale (DF) 224 210 56 490 25,54
3 de specialitate (DS) + @Eo:.om 346 174 456 1176 6131
Elaborare lucrare de absolvire
4 complementare (DC) 56 56 140 252 12,74
TOTAL 626 640 652 1918 100
i *
Decan, 7 v Director Departament Ooc..n_osm.::. —u..cm_.ui
Prof.univ.dr, onstantin Oosmciﬁaﬁumvw_.*m@mm - isti
Anka
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*Pentru calculul procentelor se considera bazi de calcul fondul total . .
alocate disciplinelor de specialitate), fard a se adduga si orele care depésesc aceastd valoare.

7.NOTE EXPLICATIVE CU PRIVIRE LA PRACTICA

ore de activitate de 1918, incluzandu-se in acest fone. amdrul minim de 132 ore de practica (11,22

% din numarul orelor

|Universitatea ,

AVIZAT D AC 1 S

Ovidius® din Constantal

AW CONTINUTUL ACTIVITATILOR
I Practica (66 ore) se destagoara pe baza de Conventie de practicd si se finalizeazi cu colocviu in sesiunea a Ill-a
11 Practica (66 ore) se desfigoari pe bazi de Conventie de practicd si se finalizeaza cu colocviu in sesiunea a I1I-a
I Elaborarea lucrarii licenta se realizeaz cu precadere pe parcursul semestrului I si se finalizeaza cu colocviu organizat in sesiunea din semestrul 11
{admis/respins)
8. STRUCTURA PE SAPTAMANI A ANULUI UNIVERSITAR
Activititi didactice Sesiuni de examene Vacante*
% 5 Practica 5 imAvars 5
Tl ekl Sem. | : Sem. II larna Vara Restante larna Primavard Vara
: ore ; ore/ ; T . p s SEE—— s
aptdma & 4 sdptama a ama apta
saptamani saptaména sdptamani saptimana saptimani | sdptdmani | saptamani saptamani saptamani | sdptamani | saptamani
Anul 1 14 24 14 24 3 3 3 2 (75 ore) 2 1+1(Paste) 7
Anul 11 14 24 14 24 3 3 35 2 (75 ore) 2 1+1(Paste) 7
Anul I 14 24 14 24 3 3 3 3 1+1(Paste) 7
* Conform structurii aprobate de Senatul UOC
RPROBAT I SEDINTA SENATULUI UGS |
DIN DATA DE
Director Departament Coordonator Program

Conf.univ.dr. CAsfi,]

Lect.univ.

. Cristi O




9. OOZO_H—OZ%Z_ SPECIFICE DE ACCES/ADMIN «.RE, DE PROMOVARE/ECHIVALARE 4 4NULUI DE STUDII/ A UNOR DISCIPLINE, DE

TRANSFER ETC.

Admiterea, promovarea/echivalarea anului de studii ori a unor discipline, transferul, etc. se realizeaza in conformitate cu Regulamentele-specifice ale Universitatii

Ovidius din Constanta si ale Facultatii de Drept si Stiinte Administrative. Grivs elels rkAEs i ocgwmamm
AVIZAT D AC 1 8

10. ALEGEREA DISCIPLINELOR OPTIONALE DE CATRE STUDENTL CRITERII DE DEPARTAJARE o

Studentii au dreptul si opteze pentru studierea unor discipline din categoriile optionale si facultative prevazute in Planul de invatimant cu respectarea

Regulamentului privind activitatea profesionald a studenilor din UOC si a regulamentului propriu al Facultatii de Drept si Stiinte administrative.

Din pachetul de optionale studentii vor alege o singura disciplind pe semestru. Optiunea se depune la secretariatul facultatii in intervalul 1-15 Mai. Se vor organiza

cursuri in functie de numarul de studenti inscrisi si resursele financiare ale facultitii. Pentru a se organiza un curs optional numédrul minim de studenti inscrisi

trebuie si fie mai mare de 25. Daca nu sunt inscrisi numérul minim de studenti se organizeaza cursul cu numdrul cel mai mare de studenti inscrisi. Studentii care

nu si-au manifestat optiunea in intervalul sus-mentionat vor fi repartizati la una din disciplinele la care se efectueaza cursuri, in conformitate cu regulamentele

universitatii.

11. STRUCTURA EXAMENULUI DE FINALIZARE A STUDIILOR

Studiile universitare de licentd se incheie cu un examen de licenta. Examenul se sustine in conformitate cu Ordinul Ministrului privind cadrul general de
organizare si sustinere a examenelor de finalizare a studiilor in invatamantul superior si pe baza metodologiei proprii.

Finalizarea studiilor se realizeaza prin examen de licenta cu proba orala i sustinerea Lucrérii de absolvire (licenta).

Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate — proba orali - apreciazi aprofundarea urmatoarelor arii de cunoastere: Cunoagterea societatii, Cunoagterea
sistemului politic, Cunoasterea administratiei publice si a politicilor guvernamentale, Cunoasterea organizatiilor birocratice si a managementului acestora,
Cunoasterea tehnici a administratiei, Cunoasterea comunicarii. Tematica si bibliografia aferentd sunt afisate cu cel putin sase luni inainte de data examenului de
absolvire.

Lucrarea de absolvire se redacteaza si se evalueaza de comisie in conformitate cu Metodologia proprie de redactare si evaluare a lucrarilor de absolvire
Promovarea lucririi de absolvire atrage dupi sine obtinerea unui numar de 10 credite ECTS acordate peste cele 180 de credite.

12.POSIBILITATI DE CONTINUARE A STUDIILOR SAU DE ACCES LA ALTE FORME DE DEZVOLTARE PERSONALA SI PROFESIONALA
Continuarea studiilor are loc in cadrul masteratelor de specialitate organizate in cadrul institutiilor de invatamant superior din tard si strainatate.
Facultatea de Drept si Stiinte administrative organizeaza masterate profesionale in domeniul Stiintelor administrative.
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